A Business Team International Forditoiroda Kft. Adatvédelmi Szabélyzata

Osszegzés

A Business Team International Forditdiroda Kft. jelen adatvédelmi szabalyzata (,,Adatvédelmi
Szabélyzat”) megfogalmazza a személyes adatok vedelmére vonatkozO szabalyokat. Az
Adatvédelmi Szabalyzat a GDPR! és a tagéallami adatvédelmi jogszabalyainak rendelkezéseit
tikrozi.

A Business Team International Forditéiroda Kft. nagyon komolyan veszi a személyes adatok
védelmét, az adatokat pedig Uzleti tevékenysége soran kelld gondossaggal és felelGsséggel
kezeli.

Hataly

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat a Business Team International Forditdiroda Kft.-re és
alkalmazottaira terjed ki. Kiterjed tovabba minden olyan személyes adat kezelésére, amely a
GDPR és az unids tagallamok nemzeti adatvédelmi jogszabalyainak hatélya alatt all.

1. Eljarés es feladatok

Az alabbi rendelkezések a Business Team International Forditoiroda Kft. altal a személyes
adatok kezelése soran kdvetend6 eljarasokat mutatjak be.

1.1 Altalanos kotelezettség

A Business Team International Forditdiroda Kft. megfelelé technikai és szervezési
intézkedéseket alkalmaz a személyes adatokkal torténé visszaélésekkel, a személyes adatok
elvesztésével vagy a személyes adatokkal torténé karokozassal szemben, valamint azért, hogy
az adatokat a GDPR-ben és a vonatkozo unids tagallamok nemzeti adatvédelmi jogszabéalyaiban
foglaltaknak betartasaval kezeljék.

Az adatvédelmi eldirasok a Business Team International Forditoiroda Kft. (zlettarsai,
munkatarsai, csaladtagjaik, allasra jelentkezdi, tigyfelei és egyéb olyan természetes személyek
személyes adatainak kezelésére vonatkoznak, akik személyes adatait a Business Team
International Forditéiroda Kft. kezeli.

1.2 A szemelyes adatok védelmének alapelvei

A Business Team International Forditdiroda Kft. tiszteletben tartja a GDPR altal az
adatkezeléssel kapcsolatban rogzitett alapelveket. A vonatkozd alapelvek listaja a kovetkezd:

e A jogszeriiség elve - a személyes adatok kezelésének megkezdéséhez legalabb
egy jogalapnak kell lennie;

e Célhoz kotottség elve - személyes adatok csak elére meghatarozott célokbol
kezelhetok;

e Adattakarékossag elve: - adatkezelésre csak sziikség esetén kerl sor, kizardlag
jogszerii célbol kezelheté barmely relevans szemelyes adat

! Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete

(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (,GDPR").



e Helyesség és atlathatdsag elve - az érintett irdnyaba nyitott és atlathatd
adatkezelés;

e Az integritas és a bizalmas jelleg elve, az ,,amit tudnunk kell” elv alkalmazasa -
a szlikséges technikai és szervezési intezkedesek alkalmazésa a jogosulatlan
vagy jogellenes adatkezelés elkeriilésének hozzaférés korlatozasa altali
biztositasa erdekében;

e A pontossag elve - pontos és naprakesz szemelyes adatokat kell kezelni;

e Ellendrzott valtozaskezelési rend - a személyes adatok kezelésére vonatkozd
rendszer modositasa vagy Uj moddszer bevezetése az adatkezeld véleménye
alapjan, majd ezt kovetéen egy esetleges adatkezelési hatdsvizsgalat
lefolytatasa;

1.3 Jogalapok és adatkezelési célok

A személyes adatok kezelésének valamilyen jogalapon kell nyugodnia; ilyen lehet tobbek
kozott az adatkezeléshez vald hozzdjarulas, jogszabalyi kotelezettség teljesitése, szerzddés
teljesitése, jogos érdek, kdzérdek vagy az érintett érdekeinek megoévasa.

1.4 A szemelyes adatok tovabbitasa

A Business Team International Forditoiroda Kft. a személyes adatokat csak meghatarozott
feltételek esetén bocsathatja harmadik személyek rendelkezésére. Személyes adat csak
adatkezelési szerz6dés alapjan adatfeldolgozoként eljaré harmadik személy részére
tovabbithato. Vonatkozd szerzddések alapjan személyes adat szerzddéses adatkezel6ként vagy
kozos adatkezeldként eljard harmadik személy részére is tovabbithato.

Amennyiben a személyes adat helyesbitése vagy torlése sziikséges, illetve, ha az adatkezelést
korlatozd korilmények allnak fenn, a Business Team International Forditdiroda Kft. err6l
értesiti azon harmadik személyeket, akiknek a személyes adatokat atadta, kivéve, ha ez nem
megoldhato vagy aranytalan er6feszitéssel jarna. A Business Team International Forditdiroda
Kft. az érintettet killon kérésére értesiti azokrol a harmadik személyekr6l, akiknek a személyes
adatokat atadtak.

A Business Team International Forditéiroda Kft. az EGT-n vagy az Eurdpai Unidn kivali
harmadik személyek, illetve nemzetkdzi szervezetek szamara is tovabbithat személyes
adatokat.

1.5 Az érintettek jogai

A Business Team International Forditdiroda Kft. megteszi az érintettek szdmara a GDPR-ben
biztositott jogok gyakorlasahoz sziikséges lépéseket. Személyes adataik kezelése kapcsan az
érintettek jogai kozé a személyes adatokhoz valdé hozzaférés joga, az adatkezelés
korlatozédsahoz, az adatok helyesbitéséhez, az adathordozhatésaghoz és torléshez valo jog, az
adatkezeléssel szembeni tiltakozashoz valo jog és annak a joga, hogy ne terjedjen ki ra a
kizarblag automatizalt adatkezelésen alapuld dontés hatélya.

A Business Team International Forditdiroda Kft. biztositja a megfelel6 kommunikaciot és az
egylittmiikodést valamennyi kérés megfeleld idén beliili feldolgozésa érdekében. A Business
Team International Forditdiroda Kft. mindent megtesz annak érdekében, hogy az érintett
szamara legkésébb 30 napon beliil valaszoljon.



1.6 Az adatok birtokosai és valamennyi munkatars szamara eldirt feladatok

A Business Team International Forditdiroda Kft.-n beltl minden adatbirtokos és munkatars
koteles az adatokat a Business Team International Forditoiroda Kft. bels6 iranymutatasainak, a
GDPR-nek ¢és a tagallami adatvédelmi jogszabalyoknak megfeleléen kezelni.

1.7 Adatvedelmi incidens bejelentése

Amennyiben fennallnak annak a feltételei, hogy az adatvédelmi incidensrdl a feliigyeleti
hatdségot és/vagy az érintetteket értesitse a Business Team International Forditoiroda Kft., az
alkalmazottak ezt a kotelezettséget az incidenst kovetd 72 oran beliil teljesitik.

1.8 A személyes adatok torlése

A Business Team International Forditdiroda Kft. a személyes adatokat csak a sziikséges ideig
kezeli. A személyes adatokat az alabbi esetekben kell téréIni vagy anonimizalni:

- Az adatkezelés céljanak megsziinése gy, hogy nincs helyette mas jogszeri cél;

- A személyes adatokra ahhoz a célhoz, amelyekre gytijtottek vagy egyébként kezelték, a
tovabbiakban nincs sziikseg;

- Az érintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs masik jogalapja;

- Az érintett az adatkezelés ellen tiltakozik, és nincs a tiltakozast feluliré mésik jogalap;

- A személyes adatok jogellenes kezelése.

A Business Team International Forditdiroda Kft. a sziikséges hangsulyt fekteti arra, hogy az
adtok torlése vagy anonimizalasa soran a sziikséges adatvédelmi intézkedéseket betartsa.

2. Alapfogalmak/roviditések

Erintett Az azonositott vagy azonosithatd természetes személy; azonosithaté az a
természetes személy, aki kodzvetlen vagy kdzvetett modon, kuldéndsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online
azonositdé vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tébb

tényezd alapjan azonosithato

Adatkezel6 Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és

eszkozeit 6nalldan vagy méasokkal egyitt meghatarozza

Adatfeldolgoz6 Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy mas
szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel

Személyes adat Az azonositott vagy azonosithatd termeészetes személyre vonatkoz6 barmely
informacio

A személyes adatok A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
kilonleges kategdridja meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint
a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a termeészetes személyek szexualis életére

vagy szexudlis iranyultsadgara vonatkozo6 személyes adatok.



Tagallami adatvédelmi
jogszabaly

GDPR

Adatkezelés

Anonimizalt informacio

Harmadik személy

Hozzajarulas

A tagallamokban a GDPR-rel dsszhangban elfogadott adatvédelmi jogszabaly

Az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet)

A személyes adatokon vagy adatadlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy
a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy
megvaltoztatds, lekérdezes, betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbités,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas
vagy 0sszekapcsolés, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Nem valamely azonositott vagy azonosithaté természetes szeméelyre vonatkoz6
barmely informécid, beleértve az oly médon anonimizalt adatokat, amelyek
alapjan az érintett nem vagy tébbé nem azonosithato.

Barmely jogi személy vagy olyan termeészetes személy, aki nem a Tarsasag
munkatarsa, kivéve az érintetteket.

Az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulod
és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.



